
DIENSTORT:
PERCHTOLDSDORF

ARBEITSZEIT:
38,5 STD./WOCHE

GEHALT:
AB BRUTTO 2.260,-

Empfangsmitarbeiter:in (m/w/d)
Bereitet es Ihnen Freude, Menschen ein Lächeln ins Gesicht zu zaubern? Dann sind Sie bei uns richtig !

DAS ERWARTET SIE BEI UNS:
Als Marktführer in Österreich bieten wir Ihnen einen langfristigen und sicheren Arbeitsplatz
Ein wertschätzendes Miteinander in einem kollegialen Team ist für uns selbstverständlich
Eine umfangreiche Einschulung, Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten sowie Firmenveranstaltungen sorgen für den
Wohlfühlfaktor
Wir bieten ein marktkonformes Gehaltspaket mit einem Monatsbruttogehalt ab 2.260 EUR mit Bereitschaft zur Überzahlung
bei entsprechender Qualifikation und Erfahrung

DAS SIND DEINE AUFGABEN:

Direkte Besucherbetreuung sowie erster Ansprechpartner
am Empfang
Kommunikationsmanagement (Telefon, E-Mail, interne
und externe Anfragen)
Terminkoordination und Verwaltung von Kalendern
Reservierung, Organisation und Vorbereitung von
Konferenz- und Besprechungsräumen
Laufende Aktualisierung von Telefonlisten sowie Pflege
von Kundendaten im CRM-System
Durchführung allgemeiner administrativer Tätigkeiten

 
DAS BRINGST DU MIT:

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und
Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion
sehr gute MS-Office-Kenntnisse
Einsatzbereitschaft, Freude an der Arbeit und in der
Zusammenarbeit im Team
hohes Maß an Kommunikationsstärke, sowie
serviceorientierten Umgang mit Kunden und Kollegen
als Visitenkarte unseres Unternehmens bringen Sie einen
repräsentativen Gesamtauftritt, sowie erstklassiges
Ausdrucksvermögen in deutscher Sprache mit

EMAIL: JOBS@FTHG.AT
ANSPRECHPARTNER: DESIREE EPSTEIN
DIENSTORT: BRUNNERFELDSTRASSE 49-53, 2380
PERCHTOLDSDORF
WWW.FRAUENTHAL-JOBS.AT

Bei uns, in der Frauenthal Handel Gruppe, verbinden wir eine familiäre Atmosphäre und ein tägliches Miteinander auf Augenhöhe mit der Konzernstärke
von knapp 1.600 Mitarbeitern in ganz Österreich. Unzählige Möglichkeiten warten auf Sie bei der österreichischen Nummer 1 im Großhandel für Sanitär,
Heizung und Installationstechnik.

https://frauenthal-jobs.at
https://frauenthal-service.onlyfy.jobs/application/apply/dtvt4o99ds1j7kmm4feovs5ajys6iat

