
DIENSTORT:
VIENNA

ARBEITSZEIT:
38,5 STD./WOCHE

GEHALT:
AB BRUTTO 35.000,-

Assistent:In Category Management (m/w/d)
 Ideal für Kandidat:innen, die als Assistenz einsteigen und sich langfristig fachlich und organisatorisch weiterentwickeln möchten

Bei uns haben Sie die Chance, Schritt für Schritt mehr Verantwortung zu übernehmen und Ihre Rolle aktiv mitzugestalten – ideal
für Persönlichkeiten, die den nächsten Karriereschritt anstreben!

DAS ERWARTET SIE BEI UNS:
Ein wertschätzendes Miteinander in einem kollegialen Team ist für uns selbstverständlich.
Als Marktführer in Österreich bieten wir Ihnen einen langfristigen und sicheren Arbeitsplatz
Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches und eigenverantwortliches Aufgabengebiet.
Eine umfangreiche Einschulung, Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten sowie
regelmäßige Firmenveranstaltungen sorgen für den Wohlfühlfaktor.
Sie erhalten ein marktkonformes Gehaltspaket mit einem Jahresbruttogehalt ab 35.000,- mit Bereitschaft zur Überzahlung, je
nach Qualifikation und Berufserfahrung (All In), zuzüglich Essensbonus und warmer Verpflegung am Standort

DAS SIND IHRE AUFGABEN:
eigenständige Abwicklung von administrativen
Tätigkeiten
Verwaltung Support Tickets (Bsp. Lieferanten anlegen,
Artikel anlegen)
Terminmanagement intern sowie extern
Vor- und Nachbereitung von Unterlagen für Gespräche
Erstellung von Vereinbarungen und Veröffentlichung von
Dokumenten

 
DAS BRINGEN SIE MIT:

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und  erste
Berufserfahrung im Assistenzbereich
Ausgezeichnete MS-Office Kenntnisse (WORD, Excel,
Powerpoint), SAP-Kenntnisse von Vorteil
Engagierte, zuverlässige und gewissenhafte
Persönlichkeit mit Organisationstalent und
Kundenorientierung
Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

FRAUENTHAL HANDEL GRUPPE 
ANSPRECHPARTNER: DESIREE EPSTEIN
DIENSTORT: GURKGASSE 7-9, 1140 WIEN
WWW.FRAUENTHAL-JOBS.AT

Bei uns, in der Frauenthal Handel Gruppe, verbinden wir eine familiäre Atmosphäre und ein tägliches Miteinander auf Augenhöhe mit der Konzernstärke
von knapp 1.600 Mitarbeitern in ganz Österreich. Unzählige Möglichkeiten warten auf Sie bei der österreichischen Nummer 1 im Großhandel für Sanitär,
Heizung und Installationstechnik.

 

https://frauenthal-jobs.at/
https://frauenthal-service.onlyfy.jobs/application/apply/3hqni2p99xlyd0qvn45ahg3raylylqy

